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FASE DELPLANEAR

Orientar y constatar quelos.
conceptos de recaudo estén
creadosy parametrizados en

los aplicativos SIMICA, SQUID Y

en el Sistema Financiero.
Finanzas Plus

Conceptos de

creadosy

parametrizados en
los aplcativos

Parametrizar las cuentas de
orden, las cuentas por cobrar,
Ylos conceptos de ingresos

Cuentas por cobrar
parametrizadas

Verficar que los codigos

enicio 3 prestar

Verifica que los céigos o

documentos equivalentes

correspondan al concepto
del recaudo

Ajustar la informacién segin
sea el caso, notificando al
administrador del SQUIDY a
SIMCA las inconsistencias
presentadas.

Informacién
ajustada

Realizar a interfaz de SQUID

Universitarios en cuentas de
control

Interfaz realizada

Recibir documentos, en medio
fisico, 6ptico o electronico que
soportan los recaudos, como
son: Facturas SQUID,
consignaciones bancarias,
notas crédito, notas débito

recibidos que
soportanlos

recaudos.

NOTA 1: Para los documentos
que hacen falta, proyecta oficio
requiriendo a las  entidades
recaudadoras

Verifcar que los soportes
entregados por las entidades
recaudadoras en las hojas de

a
totalidad de la informacion de
los archivos planos

Informacie
entregada verificada

Verificar que todos los
Para los recaudos en las demds
cuentas requerir al banco por
Tos documentos faitantes
segn el extracto bancario
cancelado en SQUID.

Solicitud de Verificacion de
documentos facturas canceladas
faltantes

FASE DEL HACER

Para as facturas o documentos
Correr el proceso de

cancelacién en SQUID para los
recaudos efectuados con
formato de consignacion del
banco, pagos electrdnicos.

proceso de cancelacin en
squip

Refrenda u oficiliza
Requerimientos

Clasifcar a documentacion
recibida de recaudos, con
facturas o documentos

equivalentes, en efectivo y os
comprobantes de consignacion
en formato bancario

Documentacién
recibida clasificads

Entregar al ausiliar
administrativo a copia de los
comprobantes de consignacin
por reintegros o retenciones
aplicados en pagos con
avances para ser anexadas a la
relacion

Copia de los
‘comprobantes de
eonsignacién

Verificar que los codigos
utiizados en SQUID enla
facturacién correspondan al
concepto de recaudo, destino,
centros de informacién e
identificacion y ajusta la
informacion segun sea el caso

Verificar que los
registros de
recaudos.
comespondan al
concepto

Realzarla nterfaz de SQUID hacia

cuentas correspondientes

Interfazde la
causaciény el
recaudo realizada

Verificar que la exportacion de
Ia informacién de los recaudos

presupuestales, bancarias y
contables respectivas

Realiza ajuste en la
formaci

presupuestal de las
matriculas

Realizar ajuste ala informacion
presupuestal de las matriculas
que no corresponden ala
vigencia actual

Informacién
presupuestal
ajustada

Realizar el trémite de cruce de
cuentas delas solicitudes
enviadas por los estudiantes,

segn sea el caso

Cruce de cuentas

Generar e imprimir los
reportes de recaudo en forma

diaria, anexando los soportes.
delos registros y se entregan
para archivo

Reporte refrendado

FASE DEL VERFICAR

NOTA 2: La anulacién de las facturas
o documentos ~equivalentes de
liguida Matriculas e
inscripciones en SIMICA; se efectdan al
cierre de los calendarios académicos
fijados para el pago.

Verificacién de
anulacién

Generar e imprimir los
reportes de recaudos

presupuestales en forma
mensual

Reportes de

recaudos
presupuestales

N 7 EASEDELAJUSTAR \

Actuar sobre las acciones de
mejoramiento que se deriven

delos planes de mejoramiento
. suscritos por la universidad
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